Розділ 2
Організація навчально-виховного процесу
2.1. Структура навчального року, режим роботи школи

	№ з /п
	Зміст
	Дата
	Відповідальний

	1.
	Навчальні заняття в школі проводити за семестровою системою:

І семестр - з  1 вересня по 29 грудня,

ІІ семестр - з 15 січня по 31 травня.
	З 01.09.2017
	Директор 



	2.
	Навчальні заняття розпочати Днем знань, закінчити проведенням підсумковим оцінюванням та державною підсумковою атестацією згідно з робочим навчальним планом на 2017/2018 н.р.
	З 01.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи



	3.
	Тривалість уроків встановити:

· У 1- клас– 35 хв.

· У 2-4-х класах – 40 хв.

· У 5-11-х класах – 45 хв.
	З 01.09.2017
	Директор 

	4.
	Режим роботи школи визначити 

5-денним 
	З 01.09.2017
	Директор 

	5.
	Підсумкову державну атестацію проводити згідно з Положенням про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти 
	Травень-червень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи




2.2. Навчальні програми школи
	№ з/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальний

	1.
	Створити умови для виконання державних навчальних програм з базових предметів:

· Погодити календарні плани, забезпечити в них втілення та виконання державних навчальних програм

· Затвердити плани виховної роботи класних керівників

· У календарних планах  конкретизувати терміни проведення тематичного оцінювання, практичних, лабораторних та контрольних робіт
	З 01.09.2017

До 11.09.2017
До 20.09.2017
До 11.09.2017

	Директор школи

Заступник директора з навчально-виховної роботи 

Заступник директора директора з навчально-виховної роботи 

Вчителі предметники

	2.
	Зібрати інформацію з метою аналізу та підготовки наказу про виконання навчальних програм за І та ІІ семестр
	До 27.12.2017
До 25.05.2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи



	3.
	На засіданнях методоб’єднань проаналізувати стан виконання навчальних програм з базових предметів за І та ІІ семестр
	До 27.12.2017
До 25.05.2018
	Керівники методоб’єднань

	4.
	Створити умови для виконання єдиного мовного режиму до усних та письмових відповідей учнів згідно з вимогами програм
	З 02.09.2017
	Директор школи 




2.3.Календарний план виховної роботи

ВЕРЕСЕНЬ 

	Напрями

 роботи за ООВ
	Зміст роботи
	Форми роботи
	Дата

виконання
	 Відпові

дальні

	  Традиційні

 виховні заходи
	День знань. Свято «Йдуть до школи школярі!» 


	Урочиста лінійка


	01.09


	ЗДВР,

Педагог - організатор



	Основні виховні заходи
	Ціннісне ставлення до
	себе
	Олімпійський тиждень
	Олімпійській урок, спортивні змагання, старт ранкової гімнастики
	04.09.-08.09.
	Учитель фізкультури

	
	
	сім’ї, людей
	 Вітання дітей війни. 
	Акції
	До 18.09
	Кл. керівники

	
	
	         праці
	  «Наше подвір’я», «Ні самотності»
	Акції
	Протягом місяця
	Кл. керівники

	
	
	природи
	 «Прощальні акорди літа»
	Екскурсії в природу
	Протягом місяця
	Кл. керівники

	
	
	культури, 

мистецтва
	Всеукраїнський день бібліотек 
	- знайомство  першокласників зі шкільною бібліотекою;

-  операція «Живи,книго!»;

- акція «Моя улюблена книга – шкільній бібліотеці»;

- огляд нових надходжень до шкільної бібліотеки.
	25.09.-30.09
	Бібліотекар

	
	
	суспільства, дер-жави
	Урочистості з нагоди 74 – річниці визволення Юр'ївщини від фашистських загарбників.

Всесвітній День миру:

- День партизанської слави .
	Інформаційні дайжести

- Урочистий мітинг

флешмоб «Голуб миру»
Вих. год. Освітнні бесіди

Переглід тематичних відеороликів та презентацій


	До 18.09

21.09.

22.09.
	Педагог - організатор

Класні керівники

	Збереження здоров’я, попередження травм.  
	Тиждень безпеки руху дітей «Мова вулиці»:

 
	оновлення класних куточків з інформацією про безпечний рух дітей;

Інф.год. «Азбука безпеки»;

- «Я -  учасник дорожнього руху»;

 -вікторина з ПДР «Чи знаєш ти обов’язки та права пішоходів»;

 -урок «Безпека на дорозі – безпека життя»(1-11 класи).
	25.09.-29.09.
	Класні керівники

	Співпраця школи,  батьків, громади    
	Класніні батьківські збори
	збори
	04.09-08.09.
	Класні керівники

	Методична робота
	Планування.  Складання соцпаспортів 


	Засідання МО

Засідання шкільного органу самоврядування
	До 26.09
	ЗДВР

Пед-орг

Кл.керівники


ЖОВТЕНЬ

	Напрями

 роботи за ООВ
	Зміст роботи
	Форми роботи
	Дата

викон.
	 Відпові

дальні

	  Традиційні

 виховні заходи


	Міжнародний день громадян похилого віку та День ветерана.

Відзначення Дня вчителя

День українського козацтва. День захисника України.


	Виховні години та благодійні акції.

Концерт

День самоврядування

Відкритий виховний захід
	02.10.

06.10

14.10.


	Класні керівники, класне самоврядування

Педагог – організатор

Шкільний орган самоврядування

ЗДВР 

Педагог організатор

	Основні виховні заходи
	 Ціннісне ставлення до
	себе
	Старт інтелектуального марафону « Від світла знань – добробут на землі» 
	( шкільні предметні олімпіади)


	З 02.10.
	Учителі-предметники

	
	
	сім’ї, людей
	Акція «Милосер​дя». Допомога людям похилого віку, дітям війни та людям з обмеженими фізичними можливостями 
	акції
	Протягом місяця
	Класні керівники

	
	
	         праці
	Акції «Квітуча школа», «Чисте село» 
	Трудові справи
	Протягом

місяця
	Класні керівники

	
	
	природи
	  Оновлення насаджень на території школи та села
	 Трудовий десант
	Протягом

місяця 
	Класні керівники

Вч.біології

	
	
	культури, 

мистецтва
	«Малюємо чарівну осінь і пишемо вірші»
	Конкурс
	Протяг

місяця

виставка 31. 10.


	Класні керівники

Учитель образотворчого мистецтва

	
	
	суспільства, держави
	День визволення України від фашистських загарбників.


	Інформаційні дайжести, відеолекторій
	28.10.
	Класні керівники, вчитель історії

	 Збереження здоров’я, попередження травм.  
	«Рецепти здоров’я та безпеки»
	Бесіди, дайжести, інструктаж з БЖД, тренінги
	Протягом

місяця
	Класні керівники



	 Співпраця школи,  батьків, громади    
	Підготовка до святкування Дня працівників сільського господарства
	Свято
	Протягом

місяця
	Педагог – організатор

Педагогічний та учнівський колектив

	Методична робота
	Відвідування виховних годин

Робота з учнями девіантної поведінки
	Контроль
	Протягом

місяця
	ЗДВР


ЛИСТОПАД

	
Напрями

 роботи за ООВ
	Зміст роботи
	Форми роботи
	Дата

викон.
	 Відпові

дальні

	  Традиційні

 виховні заходи
	Міжнародний день толерантності;

Заходи до Дня пам’яті жертв голодомору


	Освітні бесіди

Лінійка-реквієм
	16.11.

24.11


	Класні керівники

ЗДВР, Педагог - організатор

	Основні виховні заходи
	 Ціннісне ставлення до
	себе
	15 листопада  - Міжнародний день відмови від паління.


	Акція «День без куріння»; «Міняємо цигарку на цукерку»

- лекція-діалог  «Курити чи ні!» 
	15.11.
	Педагог - організатор

Самоврядування

Класні керівники

	
	
	сім’ї, людей
	Волонтерські стежки
	Акція
	Протягом місяця
	Класні керівники

	
	
	         праці
	Знайомимося з професіями
	Вих. год.
	Протягом місяця
	Класні керівники

	
	
	природи
	Впорядкування шкільної території

Конкурс на краще озеленення кабінетів
	Трудовий десант. Конкурс
	Протягом місяця
	Кл. керівники.

	
	
	культури, 

мистецтва
	Школа гарних манер

Майстерня Діда Мороза
	Вих. год
	
	Класні керівники

	
	
	суспільства, держави
	День української писемності та мови;

День Гідності та Свободи 
	Свято

Інформаційні  дайжести

 Освітні бесіди
	09.11.

21.11.
	Вчитель української мови та літератури

Класні керівники

	Збереження здоров’я, опередження травм.    
	Тиждень пожежної безпеки
	Тематичні виховні заходи на вибір класних керівників
	01.11.-3.11.
	Класні керівники

	 Співпраця школи,  батьків, громади    
	«Вільний час підлітків»
	Рейди
	27.11.-30.11.
	ЗДВР, класні керівники сумісно з сільською радою

	Методична робота
	Відвідування виховних годин

Робота з учнями девіан. поведінки
	Консультації

контроль 
	Протягом місяця
	ЗДВР




ГРУДЕНЬ

	Напрями

 роботи за ООВ
	Зміст роботи
	Форми роботи
	Дата

викон.
	 Відпові

дальні

	  Традиційні

 виховні заходи
	Тиждень правових знань «Бережи мене, мій законе»:

Інформаційні години «Мої права і обов’язки»; (1-4 класи);

- «Закон обов’язковий для всіх»;(5-7 класи);

- «Як ви розумієте та співвідносите поняття «свобода» і «відповідальність»?»(8-9 класи);

- «Декларація прав дитини та Конвенція ООН про права дитини» (10-11клас);

- перегляд мультфільмів «Мої права у мультиках» (1-5 класи);

- оформлення стенду «Юридична відповідальність»;

- книжкова виставка в бібліотеці «Вивчаємо свої права та обов’язки»;
Тиждень превентивного виховання:

- фотовиставка «Шкідливі звички, до чого це веде?»;

- Відео лекторій «Діти та молодь проти наркоманії»;

- випуск валеолистівок «Молодь за здоровий спосіб життя».

День Святого Миколая

Новорічні свята
	Виховні заходи

Тематичні виховні заходи

Свято

Новорічні ранки та вечір для ствршокласників
	04.12.-8.12.

11.12.- 15.12.
19.12.

29.12.
	ЗДВР

Вчитель права, класні керівники

Вчитель БЖД,

Педагог – організатор, Самоврядування, Класні керівники

Педагог-орг

Класний керівник 6 

класу,



	Основні виховні заходи
	Ціннісне ставлення до
	себе


	СНІД не знає кордонів 


	Заходи по класах
	01.12


	Класні керівники

	
	
	сім’ї, людей
	Проти дія торгівлі людьми 
	години спілкуван
	 04.12.-8.12.
	Класні керівники

	
	
	  праці
	Виготовлення новорічних прикрас
	Фабрика діда Мороза
	Протяг 

місяця
	Учитель трудового навчання
Класні керівники

	
	
	природи
	Акція «Турбота про птахів»
	Виготовлення годівничок
	Протягом місяця
	Класні керівники

	
	
	культури, 

мистецтва
	Підготовка до Новорічних свят
	сценарії
	Протяг 

місяця
	Педагог – організатор,Класні керівники



	
	
	суспільства, дер-жави
	 День Збройних Сил України; 

80 років з дня народження В’ячеслава Чорновола (1937-1999), державного, громадського, політичного діяча, журналіста, народного депутата України першого-третього скликань, одного з лідерів українського правозахисного руху, багаторічного лідера Народного Руху України, Героя України;
	Тематичні виховні заходи

Конкурс стройових вправ (10-11 клас)

Інформаційні дайжести
	6.12

24.12.
	Класні керівники

Учитель захисту Вітчизни

Класні керівники



	Збереження здоров’я, опередження травм.    
	Загартування як засіб профілактики грипу та ОРЗ
	Інформаційні дайжести
	До 24.12
	Класні керівники

	 Співпраця школи,  батьків, громади    
	Батьківські збори по класах
	збори
	Протягом місяця
	Кл. кер.

	Методична робота
	Засідання МО класних керівників
	
	Протягом місяця
	ЗДВР


СІЧЕНЬ

	Напрями

 роботи за ООВ
	Зміст роботи
	Форми роботи
	Дата

викон.
	 Відпові

дальні

	  Традиційні

 виховні заходи
	Організація та проведення зимових канікул

Відзначення Дня Соборності


	План

Виховні години
	До 14.01

22.01.
	ЗДВР,

Педагог-організатор

Класні керівники

	Основні виховні заходи
	 Ціннісне ставлення до
	себе
	 Гігієна для всіх
	бесіди
	15.01.-17.01.
	м/сестра

	
	
	сім’ї, людей


	Акція «Ні самотність» підтримка людей похилого віку
	Трудові десанти
	Протягом місяця
	Самоврядування

	
	
	         праці


	Аналіз профорієнтаційних понять учнів
	Тематичні виховні години 
	Протягом місяця
	Класні керівники

	
	
	природи
	Моя годівничка найкраща
	Конкурс
	31.01
	Уч. праці

	
	
	культури, 

мистецтва
	Підготовка до огляду художньої самодіяльності
	Конкурс 
	Протягом місяця
	Вчитель музики, Педагог – організатор, ЗДВР

	
	
	суспільства, дер-жави
	Міжнародний деь пам’яті жертв Голокосту

День пам’яті Героїв Крут 
	Освітні бесіди

Виховні години
	 27.01.

29.01
	Класні керівники, вчитель історії

	Збереження здоров’я, опередження травм.    
	Профілакика грипу та ОРЗ

Вплив алкоголю на організм людини


	Освітні бесіди, відеолекторій
	18.01.-19.01.
	Класні керівники

Вчитель БЖД,



	 Співпраця школи,  батьків, громади    
	«Кризові родини та діти на канікулах»
	Рейд
	На протязі місяця
	Адміністрація, Класні керівники,

Сільська рада

	Методична робота
	Про роботу з обдарованими учнями. 
	Підсумковий аналіз за І семестр
	На протязі місяця
	ЗДВР, Класні карівники


ЛЮТИЙ

	Напрями

 роботи за ООВ
	Зміст роботи
	Форми роботи
	Дата

викон.
	 Відпові

дальні

	  Традиційні

 виховні заходи
	День Святого Валентина:

- поштова скринька;

- конкурс газет-вітань «Серця двох»;

- година спілкування «Цей прекрасний дар кохання»(9 класи);

- гра «Романтична пара» (8-11 класи);

-година спілкування «Несімо істину й любов»(10-11 класи).
 День Героїв Небесної Сотні
	Тематичні заходи

Інформаційні бесіди
	14.02

20.02.
	Педагог – організатор,  класні керівники

	Основні виховні заходи
	 Ціннісне ставлення до
	себе


	Змагання з шашок і шахів.

Профілактика інфекційних хвороб
	Турнір

бесіди
	Протяг

місяця
	Учитель фізкультури

м/сестра

	
	
	сім’ї, людей
	Сімейні традиції моєї родини
	Вих. год.
	05.02.-9.02.
	Кл. кер.

	
	
	         праці
	Віднови зламані меблі
	Акція –конкурс

«До» і «Після» 
	12.02.- 16.02.
	Педагог-організатор,

самоврядування

	
	
	природи
	Екологічна ініціатива «Збережи дерево!» (збір макулатури)


	Акція
	19.02.- 24.02.
	Педагог-організатор,

самоврядування

	
	
	культури, 

мистецтва
	Вечір відпочинку для молоді
	День закоханих
	14.02
	Педагог-організатор,

самоврядування 

	
	
	суспільства, дер-жави
	15 лютого − День вшанування учасників бойових дій на території інших держав;


	Урочиста лінійка
	15.02.
	ЗДВР

	Збереження здоров’я, опередження травм.    
	Надзвичайні ситуації та безпечний вихід з них
	тренінг
	26.02.-28.02.
	Класні керівники

	 Співпраця школи,  батьків, громади    
	Індивідуальна робота з батьками
	Консульт.
	Прот. міс
	Кл.кер.

	Методична робота
	Засілання МО 
	
	За планом
	ЗДВР


БЕРЕЗЕНЬ

	Напрями

 роботи за ООВ
	Зміст роботи
	Форми роботи
	Дата

викон.
	 Відпові

дальні

	  Традиційні

 виховні заходи
	Шевченківські дні.
	Інформаційний дайжест

Літературні читання

Відеопрезентація  оразотворчих творів
	1.03.-9.03.

10-14.03
	Пед-орг

Уч. гуман. наук

	Основні виховні заходи
	 Ціннісне ставлення до
	себе
	Змагання з баскетболу

Агітбригада «Молодь обирає здоровий спосіб ж иття»
	Турнір
	Протягом

місяця


	Учитель фізкультури

Педагог-організатор,ЗДВР

	
	
	сім’ї, людей
	Міжнародний День жінок
	Концерт
	07.03.
	Класні керівники, педагог - організатор

	
	
	         праці
	Волонтерські стежки
	Трудові десанти
	12.03.-16.03.
	Класні керівники, самоврядув.

	
	
	природи
	Екологічні заходи «Природа – наш дім»

Підготовка виступу екологічної агітбригади
	Виховні  години 
	19.03.-23.03.


	Класні  керівники,

Педагог – організатор,ЗДВР

	
	
	культури, 

мистецтва
	Участь у огляді художньої самодіяльності шкіл району
	Концерт
	За графіком відділу освіти
	Класні керівники, педагог - організатор

	
	
	суспільства, держави
	Старт піідготовки до участі у грі «Сокіл», «Джура»
	Тренування
	Протягом місяця
	Вчитель Захисту Вітчизни

	Збереження здоров’я, опередження травм.    
	24 березня − Всесвітній день боротьби проти туберкульозу
	Профілактичні бесіди
	20.03
	Класні керіввники

	 Співпраця школи,  батьків, громади    
	«Увага» Діти на канікулах»
	рейди
	Протягом канікул
	Класні керіввники

	Методична робота
	Коррекція системи заходів школи з профілактики бродяжництва, наркоманії, СНІДу, вен.  захворювань 
	Співбесіди з класними керівниками
	До 30.03
	ЗДВР

Класні керіввники


КВІТЕНЬ

	Напрями

 роботи за ООВ
	Зміст роботи
	Форми роботи
	Дата

викон.
	 Відпові

дальні

	  Традиційні

 виховні заходи
	Місячник природоохоронних акцій

- інф.год. «Віч-на -віч з природою» (1-2 класи);
- «Стань природі другом» (3-4 класи);
- «Природа - наш дім»(5-7 класи);
-« Здорова природа - здорова людина»  (8-11 класи);
- фотовиставка «Світ навколо нас»; 

Міжнародний день пам’яті Чорнобиля, Міжнародний день пам’яті жертв радіаційних аварій і катастроф (Міжнародний день пам’яті про чорнобильську катастрофу)
	Тематичні виховні заходи Трудові десанти , акції

тематичні виховні заходи


	Протягом місяця за планами класних керівників

26.04.
	Класні керівники

Вчитель біології

Класні керівники



	Основні виховні заходи
	 Ціннісне ставлення до
	себе
	Посади своє деревце
	Труд. десант
	Протягом

місяця
	Класні керівники

	
	
	сім’ї, людей


	Волонтерські стежки
	Акції
	Протягом

місяця
	Педагог-організатор

	
	
	         праці
	«Довкілля»
	Акції
	Протягом місяця
	Класні керівники

	
	
	природи
	Екологічна акція  «Зелена весна». Упорядкування шкільного подвір’я, клумб
	Трудові десанти
	Протягом місяця
	Класні керівники

	
	
	культури, 

мистецтва
	Конкурс Великодніх писанок Участь у «Степових джерелах»
	конкурс
	06.04.
	Вчителі трудового навчання та образотворчого мистецтва

	
	
	суспільства, дер-жави
	Відзначення Всесвітнього Дня Землі 
	Інформаційний дайжест
	графік
	Учитель географії

	Збереження здоров’я, опередження травм.   
	Тиждень БЖ
	заходи.
	21-25.04
	ЗДВР,Клас.керівники

	 Співпраця школи,  батьків, громади    
	Весняна толока
	
	22.04.
	

	Методична робота
	Підсумки  за ІІ семестр та плани на наступний рік
	Засідання МО
	За планом
	ЗДВР


ТРАВЕНЬ

	Напрями

 роботи за ООВ
	Зміст роботи
	Форми роботи
	Дата

викон.
	 Відпові

дальні

	  Традиційні

 виховні заходи
	 Свято закінчення навчального року

Відзначення Дня  Перемоги
	Лінійка

Мітинг


	За графіком

09.05.
	Педагог – організатор

ЗДВР

	Основні виховні заходи
	 Ціннісне ставлення до
	себе


	Організація та проведення  рухливих ігор на перервах
	
	Протягом місяця
	Самоврядування

	
	
	сім’ї, людей


	Відзначення Дня Європи

Акція «Грані добра» .Вітання дітей війни.
	Виховні . години
	07.05-12.05.

Протягом місяця
	Класні керівники

	
	
	         праці


	Прибирання біля пам’ятних місць
	акції
	До 07.05
	Класні керівники 

	
	
	природи
	Екологічні стежини рідного села. 
	Екскурсії в природу
	Протягом місяця
	Класні керівники

	
	
	культури, 

мистецтва
	Конкурс малюнків до Свята мами
Піготовка ло конкурсу «Міс Аліса»
	
	До 01.05

Протягом місяця


	Вчитель образот. Мистецтва

Кл.  кер. ЗДВР

	
	
	суспільства, дер-жави
	-інф.години «Подвиг,  непідвладний часу»;

- «Пам'ять серця»;

- «І за життя йшли на смерть»;
-Виставка книг «У граніті , в бронзі, у серцях»;


	Виховні заходи
	До 09.05
	Класні керівники

Бібліотекар

	 Збереження здоров’я, опередження травм.   
	Профілактика травматизму 
	бесіди
	За розкладом вих.год.
	Класні керівники

	 Співпраця школи,  батьків, громади    
	Літній відпочинок дітей
	Робота пришкільного оздоровчого табору
	червень
	Нач. табору

	Методична робота
	Планування на наступний рік
	Банк ідей
	До 20.05
	ЗДВР


Розділ 3

Соціальний захист учнів

3.1. Заходи соціального захисту,

   що стосуються загального контингенту учнів

	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальний

	1.
	Поновити матеріали щодо соціального захисту 
	До 09.09.2017
	Директор школи

Класні керівники 

	2.
	Організувати роботу групи продовженого дня
	До 09.09.2017
	Директор школи 

	3.
	Створити умови для вивчення курсу Основ здоров’я з метою формування навичок здорового способу життя 
	Протягом року
	Заступник директора з навчально-виховної роботи вчитель основ здоров’я  



	4.
	Спланувати проведення місячників та днів безпеки на 2017/2018 н.р.
	До 16.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	5.
	Контролювати проведення роботи з учнями з питань профілактики дитячого травматизму, нещасних випадків, наркоманії та правопорушень
	Постійно
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	6.
	Організувати гаряче харчування учнів 
	З 02.09.2017
	Класні керівники

	7.
	Висвітлювати питання соціального захисту та збереження здоров’я дітей під час проведення батьківських зборів з метою надання батькам педагогічної допомоги з питань формування здорового способу життя своїх дітей
	За графіком батьківських зборів


	Заступник директора з навчально-виховної роботи

класні керівники

	8.
	Проводити систематично медичне обстеження дітей з метою профілактики різноманітних захворювань
	За графіком
	Сестра медична

	9.
	Приймати участь у проведенні акцій милосердя 
	Протягом року
	Заступник директора з виховної роботи 

класні керівники

	10.
	Розслідування та реєстрацію нещасних випадків з учнями проводити згідно з Положенням про охорону праці
	Постійно 
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	11.
	Проводити зустрічі випускників школи з працівниками районного центру зайнятості з метою їх працевлаштування
	
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	12.
	Провести перепис дітей , що мешкають на закріпленому за школою мікрорайоні згідно з Інструкцією з обліку дітей і підлітків шкільного віку, що затверджена Постановою Кабінету Міністрів України від 12.04. 2000 р. № 646
	До 05.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


3.2. Заходи соціального захисту учнів пільгового контингенту
	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальний

	1.
	Створити банк даних  дітей усіх категорій пільгового контингенту
	До 12.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

класні керівники

	2.
	Організувати безкоштовне харчування дітей пільгового контингенту згідно діючого законодавства України
	З 02.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

класні керівники

	3.
	Розглядати питання на засіданнях ради школи щодо надання соціальної та матеріальної допомоги дітям із сімей пільгового контингенту з фонду загальнообов’язкового навчання дітям пільгового контингенту
	Протягом року
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

класні керівники

	4.
	Обстежити разом з батьками сімейно-побутові умови дітей пільгових категорій та скласти акти цих обстежень
	02.09.2017 - 15.09.2017,

02.04.2018 – 27.04.2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

класні керівники

	5.
	Залучати учнів пільгового контингенту до участі в гуртках та секціях
	Протягом року
	Заступник директора з виховної роботи,

класні керівники

	6.
	Систематично контролювати відвідування школи учнями пільгового контингенту
	Протягом року
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

класні керівники

	7.
	Забезпечити дітей пільгового контингенту підручниками 
	До 12.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

класні керівники

	8.
	Забезпечити дітей пільгового контингенту до участі в новорічні та різдвяні свята
	В дні зимових канікул
	Заступник директора з виховної роботи 

класні керівники

	9.
	Проводити перевірку організації харчування дітей пільгового контингенту
	2 рази на місяць
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	10.
	Надати допомогу у відпочинку дітей пільгового контингенту в дні літніх канікул 
	В канікуляр-

ний період
	Заступник директора з виховної роботи.,

класні керівники


Розділ 4
Охорона та зміцнення здоров’я учнів
4.1. План заходів щодо охорони та зміцнення здоров’я учнів

	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальний

	1. 
	Забезпечити виконання програм з попередження усіх видів дитячого травматизму 
	Постійно
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

класні керівники

	2. 
	Забезпечити проведення медичного огляду учнів за графіком:

· після літніх канікул,

· за графіком,

· огляд юнаків для        приписної документації допризовника

           лікування диспансерних   дітей здійснювати за згодою батьків
	Протягом року 
	Директор школи

Сестра медична

	3. 
	Забезпечити дотримання санітарно - гігієнічного режиму в школі та навчальних кабінетах 
	Постійно
	Завідувачі кабінетів

	4. 
	Проводити рейди з перевірки санітарно - гігієнічного режиму в школі та навчальних кабінетах
	Постійно
	Черговий адміністратор, 

	5. 
	Режим роботи кабінету сестри медичної визначити з 12.00 до 16.00
	З 02.09.2017
	Директор школи 



	6. 
	Дні роботи медичної сестри в школі  визначити згідно з графіком 
	До 02.09.2017
	Директор школи 



	7. 
	За програмою курсу   Основ здоров’я формувати в учнів школи навички здорового способу життя
	За розкладом
	Вчитель основ здоров’я 

	8. 
	Провести обстеження спортивного обладнання та скласти акти з питань його використання
	До 02.09.2017
	Вчителі фізкультури 

заступник директора з навчально-виховної роботи  

	9. 
	Провести тиждень профілактики СНІДу, тютюнопаління та наркоманії
	За графіком виховної роботи
	Заступник директора з навчально-виховної роботи  



	10. 
	З метою зміцнення здоров’я дітей організувати харчування пільгового контингенту та учнів школи за графіком:
	Щоденно


	Заступник директора з навчально-виховної роботи  



	11. 
	Ознайомити з графіком харчування батьків та учнів
	До 05.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи  



	12. 
	Забезпечити якість харчування та виконання норм його організації
	Постійно
	Кухар

	13. 
	Провести дні здоров’я 
	Вересень 2017,

квітень 2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи  



	14. 
	Оформити листи здоров’я в класних журналах
	До 14.09.2015
	Класні керівники

	15. 
	Оформити журнали реєстрації інструктажів з безпеки життєдіяльності та охорони праці згідно з діючим законодавством України
	До 15.09.2017
	Класні керівники,




4.2. План  заходів для вдосконалення системи роботи
 з питань охоплення учнів гарячим харчуванням
	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальний

	1.
	Видати накази:

-  «Про організацію харчування учнів у 2017 – 2018 н.р.»,

- «Про заходи щодо здійснення харчування учнів у 2017 – 2018 н.р.»,

- «Про забезпечення відповідних умов для харчування учнів»

 
	29.08..2017
	Директор школи 


	2.
	Виявити дітей які відносяться до пільгових категорій з метою забезпечення їх безкоштовним харчуванням
	До 05.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи  

	3.
	Організувати гаряче харчування учнів 1-11 класів 
	До 05.09.2017
	Класні керівники

	4.
	Розробити графік харчування учнів на перервах
	До 05.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи  

	5.
	Вести облік харчування учнів 
	Постійно
	Класні керівники, кухар  

	6.
	Контролювати санітарний стан приміщень їдальні, здійснювати бракераж готової продукції
	Постійно
	 Сестра медична, 

заступник директора з виховної роботи  

	7.
	Здійснювати контроль за дотриманням учнями правил особистої гігієни, прийняття їжі
	Постійно
	Класні керівники, чергові вчителі


Розділ 5

 Атестація педагогічних працівників
5.1. План заходів щодо проведення атестації
	№

з/п 
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.
	Видання наказу «Про створення атестаційної комісії та затвердження її складу»
	До 20.09.2017 р.
	Директор школи

	2.
	Ознайомлення працівників з наказом
	До 01.10.2017 р.
	Секретар комісії

	3.
	Проведення заходів з вивчення у трудовому колективі Типового положення про атестацію педагогічних працівників
	Жовтень-листопад 2017 р.

	Заступник з навчально – виховної роботи

	4.
	Прийом атестаційною комісією заяв від педагогічних працівників про атестацію
	До 10.10.2017 р.

	Секретар комісії

	5.
	Складання та направлення до атестаційної комісії ІІ рівня списку педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації
	До 10.10.2017 р.

	Секретар комісії

	6.
	Заповнити інформаційні вкладки програми «Курс – школа». Сформувати логіни і паролі для вчителів, що атестуються, на сайті «Мої знання»
	До 20.10.2017 р.

	Відповідальний за «Курс – школа».

	7.
	Провести електронну реєстрацію вчителів, що атестуються
	До 20.10.2017 р.

	Вчителі, що атестуються

	8.
	Розгляд документів, поданих до атестаційної комісії, затвердження списку педагогічних працівників, які атестуються
	До 20.10.2017 р.

	Голова та члени атестаційної комісії

	9.
	Затвердження графіка роботи атестаційної комісії
	До 20.10.2017 р.

	Голова та члени атестаційної комісії

	10.
	Ознайомлення працівників, які атестуються, з графіком проведення їх атестації
	До 20.10.2017 р.

	Секретар комісії

	11.
	Скласти портфоліо
	До 01.11.2017 р.

	Вчителі, що атестуються

	12.
	Заповнити кваліметрію
	Протягом року

	Вчителі, що атестуються

	13.
	Вивчення педагогічної діяльності вчителів, що атестуються
	Згідно з графіком з 20.10.2017 р. по 15.03.2018 р.

	Голова та члени атестаційної комісії

	14.
	Подання до атестаційної комісії характеристик діяльності педагогічних працівників, які атестуються
	До 20.03.2018 р.

	Директор школи

	15
	Про хід  атестації на засіданні педагогічної ради навчального закладу. Звіти вчителів, що атестуються.
	Січень

 2018 р

	Директор школи

	16
	Заповнити рейтингову форму на вчителів, що атестуються
	До 20.03.2018 р.

	Голова атестаційної комісії

	17.
	Ознайомлення педагогічних працівників з характеристиками, наданими керівником під підпис
	До 20.03.2018 р.

	Секретар комісії

	18.
	Підсумкове засідання комісії І рівня 
	До 01.04.2018 р.

	Голова атестаційної комісії

	19.
	Оформлення та видача атестаційних листів
	Протягом трьох днів після засідання атестаційної комісії

	Голова атестаційної комісії, секретар

	20
	Видача наказу про присвоєння кваліфікаційних категорій (встановлених тарифних розрядів)
	Протягом п’ятьох  днів після засідання атестаційної комісії

	Директор школи

	21.
	Узагальнення результатів атестації
	Травень 2018 р.

	Голова, члени атестаційної комісії


5.2. Заходи щодо професійного удосконалення

педагогічних працівників
	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальний

	1.
	Організувати роботу методоб’єднань вчителів

· гуманітарного

· природничо - математичного

· початкових класів

· класних керівників


	До 15.09.2017
	Голови ШМО



	2.
	Спланувати роботу шкільних методичних об’єднань 
	До

02.09.2017
	Заступник  директора з навчально-виховної роботи

	3.
	Призначити молодим спеціалістам наставників з числа кваліфікованих вчителів
	До

02.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	4.
	Спланувати роботу школи молодого вчителя
	До

02.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	5.
	Удосконалювати систему роботи з обдарованими дітьми, створити електронний банк даних на обдарованих дітей
	Протягом року
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	6.
	Здійснити курсову перепідготовку педагогічних кадрів згідно плану
	Протягом року
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	7.
	Організація роботи з конкурсу «Учитель року 2018»
	До  25.12.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

	8.
	Відкриті уроки та виховні заходи, взаємовідвідування уроків та виховних заходів.
	Протягом року
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

	10.
	Самоосвіта. Вивчення наукової, методичної, навчальної літератури.
	Протягом року
	Вчителі

	11.
	Вивчення досвіду колег
	Протягом року
	Вчителі

	12
	Участь в професійних конкурсах, вебінарах
	Протягом року
	Вчителі


5.3. Вивчення та узагальнення передового педагогічного досвіду

	№з/п
	Зміст роботи
	Відповідальні
	Термін виконання

	1
	Відвідування уроків, позакласних  заходів та інших форм навчально – виховного процесу
	Мазоха О.Л.
	жовтень-листопад 2017 року

	2
	Консультації та коригування досвіду
	Аксініна І.В.

Мазоха О.Л.
	жовтень-грудень 2017 року

	3
	Завдання вчителю з підготовки додаткових матеріалів, що супроводжують опис досвіду
	Мазоха О.Л.
	жовтень-грудень 2017 року

	4
	Вивчення   роботи    вчителя    за темою досвіду:

· участь у роботі шкільного методичного об’єднання вчителів-предметників;

· участь у  районних, обласних  семінарах;

· участь у роботі районного методичного об’єднання вчителів-предметників ;

· участь у  фахових конкурсах;

результати роботи ;
	Мазоха О.Л.
	жовтень-грудень

2017 року

	5
	Вироблення рекомендацій  щодо самостійного опису досвіду
	Мазоха О.Л.
	грудень 2017 року

	6
	Складання анотації досвіду
	Мазоха О.Л.
	грудень 2017 року

	7
	Опис досвіду
	Мазоха О.Л.
	грудень 2017 р

	8
	Упорядкування додатків (розробки уроків, виховних заходів, статей,   тощо)
	Мазоха О.Л.
	грудень 2017 року

	9
	Підготовка матеріалів до друку
	Мазоха О.Л.

Аксініна І.В.
	січень

2018 року


Розділ 6
Управління закладом
6.1. Заходи щодо організації початку навчального року

	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальний

	1.
	Провести співбесіди з колективом вчителів з питань навчальних програм та особистих планів роботи над проблемними питаннями школи
	До 02.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи



	2.
	 Провести інструктажі з ведення шкільної документації вчителями та класними керівниками 
	До 02.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

	3.
	Організувати роботу з молодими спеціалістами щодо вивчення пояснювальних записок до програм, журналів та складання планів уроків
	До 02.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

	4.
	Провести аналіз показників здоров’я та фізичного розвитку учнів з метою відкриття спеціалізованої, підготовчої та основної груп для занять фізкультурою
	До 13.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

	5.
	Проконтролювати питання шкільної адаптації першокласників 
	До 20.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

	7.
	Проконтролювати питання: 

· організації роботи учнівського самоврядування ;
	До 20.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

	
	· створення умов для функціонування ГПД 
	До 13.09.2017


	Заступник директора з навчально-виховної роботи

	
	· зарахування учнів до 1 і 10 класів та новоприбулих учнів ;
	До 05.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

	
	· обліку дітей 5 -17 років у мікрорайоні школи;
	До 05.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

	
	· обліку працевлаштування випускників 9- та 11-х класів;
	До 20.09.17
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

	
	· планування роботи школи на всіх аспектах її діяльності ;
	До 20.09.2017
	Директор школи 

	
	· отримання акта-дозволу   на відкриття школи;
	До 02.09.2017
	Директор школи

	
	· складання актів-дозволів на спеціалізовані кабінети, спортзал;
	До 02.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

	
	· перевірки стану охорони праці
	До 05.09.2017
	Голова ПК 

	
	· розробки заходів щодо до попередження дитячого травматизму; 
	До 10.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

	
	· організації роботи з профілактики безпритульності та правопорушень серед неповнолітніх;
	До 10.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

	
	· аналізу санітарних книжок;
	До 02.09.2017
	Сестра медична

	
	· номенклатури справ ділової документації. 
	До 02.09.2017
	Директор школи 


6.2. Графік та тематика засідань педагогічної ради

	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідаль

ний
	Приміт

ки

	І засідання(педрада№1)

	1.
	Аналіз навчально-виховної  роботи школи за 2016/2017 навчальний рік 
	Серпень
	Директор школи 
	

	2.
	Про затвердження плану роботи школи на 2017 -2018 навчальний рік.
	
	Директор школи


	

	3.
	Про затвердження режиму роботи школи
	
	Директор школи
	

	4.
	Про затвердження навчальних планів та педагогічного навантаження вчителів
	
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	5.
	Про оцінювання навчальних досягнень учнів 2 класу
	
	Заступник директора з навчально-виховної роботи
	

	6.
	Про організацію роботи щодо вивчення передового педагогічного досвіду
	
	Директор школи
	

	7.
	Про роботу школи щодо попередження дитячого травматизму та нещасних випадків під час навчально – виховного процесу
	
	Заступник директора з виховної роботи
	

	ІІ засідання(педрада№2)

	1.
	Обговорення проекту Нової української школи
	жовтень
	Директор школи
	

	2.
	Особливості адаптації учнів 1-го, 5-го та 10-х класів

 
	
	Заступник директора з навчально-виховної роботи, класні керівники 


	

	ІІІ засідання(педрада№3)

	1.
	Сучасний психолого-педагогічний під​хід до проблеми індивідуалізації навчальної діяльності учнів у контексті підвищення навчальних досягнень


	Січень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи , вчителі предметними, голови ШМО
	

	2.
	Про результати перевірки стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з предметів, стан викладання яких вивчався у І семестрі


	
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	3.
	Про хід проведення атестації педагогічних працівників
	
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	ІV засідання(педрада№4)

	1.
	Професійна спрямованість викладання загальноосвітніх предме​тів як важлива умова підвищення якості фахових знань учнів


	Квітень
	вчителі предметними, вчителі, що атестуються, голови ШМО
	

	2.
	Про стан роботи школи щодо соціального захисту дітей
	
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	3.
	Підсумки роботи педагогічного колективу з попередження дитячого травматизму, профілактики правопорушень, злочинності, шкідливих звичок


	
	Заступник директора з виховної роботи 
	

	4.
	Вибір предметів та оформлення документації ДПА учнів 11-го класу
	
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	V засідання(педрада№5)

	1.
	Про результати перевірки стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з предметів, стан викладання яких вивчався у ІІ семестрі
	Травень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	2.
	Організація закінчення навчального року, вивчення нормативних документів:

Підготовка до проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9-х класів.

Організація проведення навчальної практики, літнього оздоровлення;

Організація роботи пришкільного табору відпочинку;

Підготовка до випуску 11 класу зі школи
	
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

Заступник директора з виховної роботи 


	

	3.
	Переведення учнів початкової школи до наступного класу 

Нагородження учнів 2-4 класів похвальним листом «За високі досягнення у навчанні».

Спільне засідання з радою школи

	
	Заступник директора з навчально-виховної роботи класні керівники


	

	VІ засідання(педрада№6)

	1       Про випуск учнів 9 та 11 класу                     Червень           Директор 

                                                                                                               школи               

	VІ засідання(педрада№7)

	1.
	Переведення учнів 5-8 та 10-го класів до наступного класу
	Червень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи, класні керівники 


	

	2.
	Нагородження учнів 5-8 та 10-го класів похвальним листом «За високі досягнення у навчанні»

Спільне засідання з радою школи
	
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

класні керівники


	


6.3.Наради при директору
	№ з/п
	Тематика засідань
	Дата проведення

	1
	Про режим роботи школи

Стан ведення шкільної документації. Ознайомлення з Інструкцією з питань діловодства.

Про організацію харчування учнів.

Про підсумки проведення медогляду учнів та віднесення учнів до спеціальної та підготовчих груп для занять фізкультурою

Про роботу школи з ОП
	Вересень

	2
	Про роботу з обдарованим учнями

Про соціальний захист дітей пільгових категорій

Про проведення І туру Всеукраїнських учнівських олімпіад.

Про підсумки здачі ЗНО учнями школи в 2016 – 2017 н.р.
	Жовтень

	3
	Про організацію роботи щодо участі учнів школи в ІІ турі Всеукраїнських учнівських олімпіад.  

Про підсумки проведення місячника щодо дотримання законодавства про обов’язкову загальну середню освіту.

Про роботу школи щодо пропаганди здорового способу життя
	Листопад

	4
	Про підсумки проведення контрольних зрізів знань  учнів із базових дисциплін за І семестр. 

Про роботу школи щодо правового виховання та попередження асоціальних проявів в учнівському середовищі.

Про харчування учнів школи.


	Грудень

	5
	Про підсумки участі школи в ІІ турі Всеукраїнських учнівських олімпіад.  

Про охорону життя та здоров’я учасників НВП.

Про профорієнтаційну роботу серед учнів школи.


	Січень

	6
	Про роботу педколектива щодо вивчення передового педагогічного досвіду вчителя Фетисової М.В.
	Березень

	7
	Про стан підготовки учнів до здачі ДПА та ЗНО

Про організацію літнього оздоровлення учнів школи.

Про організацію та проведення Дня ЦО в школі.

Про аналіз участі учнів у конкурсах, змаганнях, турнірах.
	Квітень

	8
	Про підсумки проведення контрольних робіт за ІІ семестр.

Про підсумки роботи школи з попередження дитячого травматизму. 

Про організацію роботи пришкільного оздоровчого 

табору «Сонечко».  
	Травень

	9


	Про підсумки проведення ДПА учнів 4,9, 11 класів

Про виконання навчальних програм за 2017 – 2018 н.р.

Про підсумки роботи школи з охорони праці
	Червень


6.4. Контрольно-аналітична діяльність

	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальний
	Примітки

	І СЕМЕСТР

Серпень

	1
	Проконтролювати

· наявність навчальних програм
	До 02.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· проходження медогляду  працівниками школи та наявність санітарних книжок
	До 02.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· наявність розкладу уроків, на І семестр та його погодження 
	До 02.09.2017

	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· наявність документації з обліку дітей мікрорайону
	До 05.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· готовність кабінетів, спортивного залу та інших приміщень до початку навчального року
	До 31.08.2017
	Директор школи 

заступник директора з навчально-виховної роботи
	

	Вересень

	2
	Видати накази 
· про призначення  вчителів класними керівниками
	До 02.09.2017

	Директор школи


	

	
	· про закріплення класних кімнат  за вчителями та класами
	До 02.09.2017

	
	

	
	· про розподіл обов’язків між адміністрацією школи
	До 02.09.2017

	
	

	
	· про затвердження списочного складу учнів школи
	До 05.09.2017
	
	

	
	· про затвердження шкільної мережі 
	До 05.09.2017
	
	

	
	· про організацію і проведення занять з “ Захисту Вітчизни” на 2017/2018 н.р.
	До 10.09.2017

	
	

	
	· про організацію методичної роботи
	До 10.09.2017
	
	

	
	· про створення атестаційної комісії 
	До 20.09.2017
	
	

	
	· про організацію групи подовженого дня
	До 06.09.2017
	
	

	
	· про організацію харчування пільгового контингенту
	До

05.09.2017
	
	

	
	· про організацію роботи з профілактики всіх видів травматизму
	До 02.09.2017

	
	

	
	· про створення комісії з попередження правопорушень, злочинності та бездоглядності
	До 02.09.2017

	
	

	
	· про організацію чергування адміністрації, вчителів та учнів
	До 02.09.2017

	
	

	
	· про попередження травматизму під час виконання господарчих робіт
	До 02.09.2017

	
	

	
	· про роботу з підлітками, що потребують особливої педагогічної уваги та профілактики правопорушень
	До 02.09.2017

	
	

	
	· про створення комісії з трудових суперечок
	До 02.09.2017

	
	

	
	· про організацію харчування учнів школи у І семестрі
	До 02.09.2017

	
	

	
	· про номенклатуру справ
	До 02.09.2017

	
	

	
	· про організацію роботи з охорони праці
	До 02.09.2017

	
	

	
	· про створення тарифікаційної комісії
	До 02.09.2017

	
	

	
	· про затвердження тижневого навантаження на  2017/2018 н.р.
	До 02.09.2017

	
	

	
	· про призначення завідувачів навчальними кабінетами
	До 02.09.2017

	
	

	
	· про призначення вихователя ГПД
	До 02.09.2017
	
	

	
	· про облік відвідування школи учнями
	До 05.09.2017
	
	

	3
	Проконтролювати

· календарні плани та плани роботи  методичних об’єднань
	До 13.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	
	· забезпеченість учнів підручниками
	До 05.09.2017
	Класні керівники
	

	
	· наявність куточків здоров’я та  охорони праці в навчальних кабінетах, спортивному залі 
	До 05.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· працевлаштування випускників 9 та 11 класів
	До 

13.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· особові справи учнів 
	До 09.09.2017
	Кл. керівники
	

	
	· статистичні звіти школи
	До 06.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· ведення алфавітної книги 
	До 09.09.2017
	Директор школи 
	

	4
	Отримати акти на відкриття школи
	До 
31.08.2017
	Директор школи 
	

	5
	Проконтролювати питання стану роботи з охорони праці та результати вступного та первинного інструктажів вчителів та учнів
	До 16.09.2017
	Директор школи 
	

	Жовтень

	6
	Видати накази
· про проведення атестації в 2017- 2018 році
	До 18.10.2017
	Директор школи 
	

	
	· про  призначення відповідального за виготовлення документів випускників 2017/2018 навчального року
	До 18.10.2017
	
	

	
	· про проведення І етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін
	До 07.10.2017


	
	

	
	· про призначення відповідального за експлуатацію теплового господарства та створення комісії з економії енергоносіїв
	До 01.10.2017
	
	

	7
	Проконтролювати

· ведення класних журналів


	До 18.10.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· трудові книжки та особові справи вчителів
	До 18.10.2017
	Директор школи 
	

	
	· ведення візитаційної книги та книг вхідного та вихідного листування
	До 18.10.2017
	Директор школи 
	

	
	· аналіз результативності І туру олімпіад
	До 28.10.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	
	· підготовку школи до роботи в осінньо-зимовий період
	До 25.10.2017
	Директор школи 
	

	
	· організацію гарячого харчування у школі 
	До 25.10.2017
	Директор школи 
	

	Листопад

	8
	Проконтролювати

· ведення протоколів засідань  методичних об’єднань
	До 15.11.2017

	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· ведення книг обліку особового складу вчителів
	До 15.11.2017

	Директор школи 
	

	
	· організацію роботи ГПД
	До 15.11.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· ведення  протоколів батьківських зборів та конференцій
	До 25.11.2017

	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	
	· виконання санітарно-гігієничного режиму роботи школи
	До 25.11.2017
	Директор школи 
	

	
	· аналіз відвідування учнями школи
	До 25.11.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· організацію занять з першокласниками, які мають труднощі в адаптації
	До 25.11.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	
	
	
	

	
	· систему роботи з охорони праці
	До 29.11.2017
	Директор школи 
	

	Грудень

	9
	Видати накази

·  про організацію ЦЗ
	До 27.12.2017
	Директор школи 
	

	
	· -  про виконання навчальних програм за І семестр 2017/2018 н.р.
	До 27.12.2015
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· про підсумки роботи з попередження правопорушень серед підлітків
	До 27.12.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· -  про підсумки методичної роботи у І семестрі
	До 27.12.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· про попередження травматизму серед дітей та підлітків
	До 27.12.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	10
	Проконтролювати

ведення шкільної документації

(книг наказів, книги протоколів засідань педагогічної ради, книги протоколів засідань ради школи, контрольно-візитаційної книги і т.д.)
	До 27.12.2017
	Директор школи 
	

	
	 -    ведення документації з питань ЦЗ           
	До 27.12.2017
	Директор школи 
	

	
	· хід підготовки до новорічних свят
	До 20.12.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· підсумки та результати проведення ІІ туру Всеукраїнських учнівських олімпіад
	До 27.12.2017


	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· організацію та підготовку проведення класних заходів під час зимових канікул
	До 30.12.2017

	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· виконання річного плану за І семестр
	До 30.12.2017
	Директор школи 
	

	ІІ    СЕМЕСТР

Січень

	11
	Видати накази
	

	
	· про організацію харчування пільгового контингенту на ІІ семестр
	До 15.01.2018


	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· про стан викладання предметів, що перевірялись у І семестрі
	До 20.01.2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· про попередній графік щорічних відпусток вчителів
	До 27.01.2018
	Директор школи 
	

	
	· про підсумки перевірки ведення класних журналів
	До 20.01.2018
	Директор школи 
	

	12
	Проконтролювати

· календарні плани та плани виховної роботи на ІІ семестр
	До 20.01.2018

	Заступники директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· статистичні звіти школи


	До 20.01.2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· використання та економію енергоносіїв за минулий рік
	До 20.01.2018

	Директор школи 
	

	
	· графік чергувань вчителів по школі
	До 20.01.2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	Лютий

	

	13
	Видати накази

· про вивчення та результати          досвіду роботи  вчителів, що атестуються
	До 17.02.2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	14
	Проконтролювати
· роботу органів учнівського самоврядування
	До 17.02.2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· систему роботи з вчителями , що атестуються ( співбесіди, консультації)
	До 10.02.2018


	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· проведення місячника з військово-патріотичного виховання
	До 24.02.2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· заняття в школі молодого вчителя
	До 17.02.2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	Березень

	15
	Видати накази
· про проведення дня ЦО в школі 
	До 14.03.2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· про атестацію вчителів школи та затвердження характеристик
	До 28.03.2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· про порядок завершення навчального року 
	На підставі наказу відділу освіти 
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	16
	Проконтролювати
· хід підготовки бази даних на випускників
	До 21.03.2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· виконання санітарно-гігієнічного режиму
	До 21.03.2018
	Директор школи 
	

	
	· організацію харчування дітей пільгового контингенту
	До 21.03.2018
	Директор школи 
	

	
	· виконання графіку курсової перепідготовки
	До 21.03.2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	Квітень

	17
	Видати накази
· про проведення навчально-польових зборів з Основ захисту Вітчизни
	До 25.04.2018


	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	18
	Проконтролювати
· організацію повторення вивченого матеріалу
	До 13.04.2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	
	· хід підготовки до Тижня Пам’яті
	До 25.04.2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	Травень

	19
	Видати накази

· про виконання навчальних програм за 2017/2018 н.р.
	До 30.05.2018


	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· про підсумки виховної роботи
	До 30.05.2018


	Заступник директора з виховної роботи 
	

	
	· про підсумки роботи з попередження усіх видів дитячого травматизму
	До 30.05.2018


	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· про аналіз підсумкової атестації в 4 класах школи І ступеню
	До 30.05.2018


	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· про затвердження складу державної атестаційної та апеляційної комісій
	До 08.05.2018


	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· про підсумки роботи педколективу з попередження правопорушень серед неповнолітніх
	До 30.05.2018


	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· про підсумки навчання з Захисту Вітчизни
	До 30.05.2018


	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· про звільнення від державної підсумкової атестації за станом здоров’я
	До 08.05.2018


	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· про створення груп для складання державної підсумкової атестації за вибором учнів
	До 16.05.2018


	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· про організацію оздоровлення та відпочинку дітей і підлітків влітку 2018 року
	До 

23.05.2018


	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· про призначення відповідальних за оформлення випускних документів
	До 23.05.2018


	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· про стан методичної роботи
	До 30.05.2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	20
	Проконтролювати
· розклад державної підсумкової атестації
	До 15.05.2018


	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	
	· графік відпусток
	До 23.05.2018
	Директор школи 
	

	
	· виконання річного плану 
	До 23.05.2018
	Директор школи 
	

	
	· виконання планів роботи методичних об’єднань 
	До 23.05.2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	Червень

	21
	Видати накази

· про затвердження шкільної мережі
	До 02.06.2018
	Директор школи 
	

	
	· про випуск учнів з 9-х  класів та нагородження Похвальними грамотами та Похвальними листами
	До 12.06.2018
	Директор школи 
	

	
	· про переведення учнів школи І ступеню до наступного класу
	До 02.06.2018


	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· про організацію літнього відпочинку та оздоровлення дітей у пришкільному закладі відпочинку школи
	До 20.05.2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	22
	Проконтролювати

· ремонт навчальних кабінетів
	До 30.06.2018


	Директор школи 
	

	
	· протоколи педрад стосовно питань закінчення навчального року
	До 20.06.2018


	Директор школи 
	

	
	· об’єктивність оцінювання навчальних досягнень учнів
	До 22.06.2018


	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	
	· виконання колективного договору
	До 13.06.2018
	Директор школи голова ПК 
	

	
	· попереднє працевлаштування випускників та оздоровлення дітей пільгового контингенту
	До 20.06.2018


	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	


6.5.Внутрішкільний контроль

	№

з/п 
	Зміст роботи
	Відповідальні
	Термін виконання

	1
	Стан ведення документації(алфавітна книга, особові справи,трудові книжки)
	ЗДНВР
	      Вересень

	2
	Перевірка відповідності календарного плану​вання навчальному плану та змісту навчаль​них програм
	ЗДНВР
	Вересень

	3
	Перевірка відповідності планування  МО річному плану школи
	Адміністрація
	Вересень

	4
	Перевірка розподілу предметів на сторінках журналів 1—11-го класів та стану їх ведення
	Адміністрація
	Вересень

	5
	Звіт за формою ЗНЗ – 1

	Адміністрація
	Вересень

	6
	Коригування плану курсової перепідготовки педагогічних кадрів на 2018 рік
	ЗДНВР
	Вересень

	7
	Перевірка оформлення особових справ учнів 1 класу

	ЗДНВР
	Вересень

	8
	Засідання ШМО
	ЗДНВР
	Вересень 

	9
	Перевірка класних журналів (оцінювання досягнень учнів, накопичуваність оцінок)
	ЗДНВР
	Жовтень

	10
	Стан відвідування занять учнями 1—11-х класів 
	ЗДНВР
	Жовтень-



	11
	Контроль за роботою вчителів з обдарованими дітьми (проведення олімпіад) та за роботою ШМО
	ЗДНВР
	Жовтень

	12
	 «Адаптація учнів  школи» 
( 1, 5 класи)

	Кл.кер.

1

5,  класів
	Жовтень-

листопад

	13
	Перевірка щоденників учнів 2-11 класів. Робота класних керівників та вчителів-предметників, батьків та учнів із щоденниками в 2-11 класах

	Адміністрація
	Жовтень

	14
	Стан викладання предмету правознавства


	ЗДНВР
	Жовтень

	15
	Відвідування уроків вчителів, що атестуються
	ЗДНВР
	Жовтень

	16
	Вивчення досвіду роботи вчителя математики
	ЗДНВР
	Жовтень

	18
	Персональний контроль «Відвідування уроків вчителів, що потребують методичної допомоги»
	Адміністрація
	Листопад

	19
	Участь у районних предметних олімпіадах
	ЗДНВР
	Листопад

	20
	Стан ведення учнями 5 го  класу зошитів, регулярність їх перевірки вчителями
	ЗДНВР
	Листопад 

	21
	 Відвідування уроків вчителів, що атестуються
	Адміністрація
	Листопад-грудень

	22
	Контроль за станом роботи ГПД
	ЗДНВР
	Листопад

	23
	Відвідування уроків учнями 

8-11 класів
	ЗДНВР
	Листопад

	24
	Стан читацьких навичок учнів 
5 го  класу
	ЗДНВР
	Грудень

	25
	Контроль за дотриманням навантаження домашнім завданням учнів 2-4 класів
	ЗДНВР
	Грудень

	26
	Рівень навченості учнів початкової школи


	ЗДНВР
	Грудень

	27
	 Контрольні зрізи знань  учнів із базових дисциплін за 1 семестр в 5-11 класах
	ЗДНВР
	Грудень

	28
	Контроль за викладанням предметів молодими спеціалістами
	ЗДНВР
	Грудень

	29
	Виконання навчальних програм за 1 семестр
	Адміністрація
	Грудень

	30
	Стан ведення класних журналів 1-11-х класів
	Адміністрація
	Грудень 

	31
	Відвідування уроків вчителів, що атестуються


	Адміністрація
	Грудень

	33
	Виконання Єдиних вимог до ведення зошитів, якість перевірки їх учителями
	Адміністрація
	Січень

	34
	Формування здорового способу життя  на уроках фізичної культури.
	ЗДНВР
	Січень

	35
	Календарно-тематичне планування вчителів на II се​местр, відповідність його навчальним програмам
	ЗДВНР
	Січень

	36
	Відповідність освітнього рівня учнів 4 класу вимогам держстандарту та підготовка школярів до навчання в основній школі.  
	       ЗДНВР
	Січень

	37
	Відвідування уроків вчителів, що атестуються
	Адміністрація
	Січень

	38
	Фронтальний контроль стану викладання української мови в початкових класах
	       ЗДНВР
	Лютий

	38
	Відвідування уроків вчителів, що атестуються
	Адміністрація
	Лютий

	39
	Стан ведення класних журналів

	ЗДНВР
	Лютий

	40
	Аналіз рівня знань учнів 5 ,8 ,та 10  класів з базових предметів


	ЗДНВР
	Лютий

	41
	Персональний контроль «Відвідування уроків вчителів, що потребують методичної допомоги»
	Адміністрація
	Лютий

	42
	Стан викладання предмету хімії


	ЗДНВР
	Лютий

	43
	Стан ведення учнівських щоденників
	Адміністрація
	Березень

	44
	Стан викладання предмету Захисту Вітчизни


	ЗДНВР
	Лютий

	45
	Вивчення досвіду роботи вчителя матемаики
	Адміністрація
	Березень

	46
	Персональний контроль «Відвідування уроків вчителів, що потребують методичної допомоги»
	Адміністрація
	Березень

	47
	Система організації повторення навчального матеріалу з предметів, підготовка до державної підсумкової атестації
	ЗДНВР
	Квітень

	48
	Система педагогічної підтримки учнів, які мають початковий рівень навчальних досягнень

	ЗДНВР
	Квітень 

	49
	Стан підготовки документації для проведення державної підсумкової атестації
                                          
	Адміністрація
	Квітень

	50
	Перевірка стану підготовки учнів 4,9,11 класів до державної підсумкової атестації

	Адміністрація
	Квітень

	51
	Формування здорового способу життя  на уроках фізичної культури в 5-11 класах
	ЗДНВР
	Квітень

	52
	Рівень засвоєння учнями 10-11х класів вимог програми .з біології
	ЗДНВР
	Квітень

	53
	Перевірка виконання навчальних програм за 
2017/18 н. р.
	ЗДНВР
	Травень

	54
	Виконання планів роботи ШМО за 
2017/2018 н. р.

	ЗДНВР
	  Травень

	55
	Підсумкові контрольні роботи за ІІ семестр


	Адміністрація
	Травень 

	56
	Стан ведення класних журналів 1-11-х класів

	ЗДНВР
	Травень

	57
	Оформлення особових справ учнів класними керівниками, написання характеристик

	ЗДНВР
	Травень

	58
	Перевірка здачі підручників і художньої літератури до бібліотеки
	ЗДВР
	Травень-червень

	59
	Хід оздоровлення дітей у пришкільних таборах, стан виховної роботи
	       ЗДВР
	Травень-червень

	6о
	Підготовка до проведення випускних вечорів у 9-му, 11-му класах
	ЗДНВР
	Травень-червень

	61
	Ознайомлення з проектами планів роботи ШМО на 2018-2019 н.р.
	Адміністрація
	Червень

	62
	Оформлення документації класними керів​никами
	Адміністрація
	Червень


6.6.Контроль за рівнем навчальних досягнень

та рівнем вихованості учнів
	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальний

	1.
	Тематичний контроль “Попередження травматизму та правопорушень серед учнів”
	Грудень

Травень
	Класні керівники

	2.
	Контроль за відвідуванням учнями школи та учнями схильними до девіантної поведінки
	Постійно
	Черговий вчитель

Класні керівники

	3.
	Контроль відвідування батьками загальношкільних та класних батьківських зборів
	Грудень

Травень
	Педагог організатор

	4.
	Перевірка та аналіз техніки читання в учнів школи І ступеню.
	Грудень

Травень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	5.
	Проведення зрізів знань навчальних досягнень учнів з основних предметів варіативної частини робочого навчального плану
	Грудень

Травень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	6.
	Складання звіту про рівень навчальних досягнень учнів за підсумками І семестру та навчального року
	Грудень

Червень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


6.7.Контроль та аналіз

окремих аспектів навчально-виховного процесу

	№ п/п
	Питання, що вивчаються
	Критерії
	Дата
	Відповідальний

	1.
	Підготовка школи до нового навчального року
	1. Готовність кабінетів, майстерень. спортивної зали до навчальних занять.
	До 30.08.2017

	Заступник директора з навчально-виховної роботи

	
	
	2. Санітарний стан приміщень.
	До 30.08.2017
	Директор школи

	
	
	3. Виконання вимог, оформлення нормативних документів з охорони праці.
	До 30.08.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	
	
	4. Створення необхідних умов для оптимальної праці вчителів та учнів.
	До 30.08.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

	2.
	Організація навчально-виховного процесу
	1.Складання розкладу уроків
	До 30.08.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи



	
	
	2.Складання графіку тематичного оцінювання.
	До 20.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	
	
	3.Складання графіку олімпіад.
	До 20.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 



	
	
	4.Оформлення особових справ учнів.
	До 10.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи



	
	
	5.Оформлення класних журналів.
	
	

	3.
	Санітарно-гігієнічні умови навчання учнів у школі
	1.Дотримання санітарно-гігієнічних норм під час навчально-виховного процесу.
	Постійно


	Черговий адміністратор,



	
	
	2.Медичне обстеження учнів, комплектування спеціальної медичної групи, підготовчої групи.
	До

07.09.2017

	Сестра медична,

заступник директора з навчально-виховної роботи 



	4.
	Охоплення учнів гарячим харчуванням 
	Виконання санітарно-гігієнічного режиму в шкільний їдальні:

· роз’яснювальна робота з учнями, батьками щодо правильного харчування;

· наявність графіка харчування;

· наявність графіка чергування вчителів у їдальні;
	Постійно
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

черговий вчитель у їдальні,

класні керівники

	5.
	Організація роботи шкільної бібліотеки 
	1.Інформаційне та довідково-бібліографічне забезпечення.

2.Ведення регламентованої бібліотечної документації.

3. Налагодження під час обліку бібліотечних фондів фінансової дисципліни згідно з нормативними документами.

4. Створення умов відкритості фондів  і оперативного повідомлення читачів на українську книгу та твори українських письменників відповідно до навчальних  програм.

5. Масова та індивідуальна робота:

· впровадження разом з учителями системи виховних заходів, що сприяють розвитку особистості учня;

· використання різноманітних форм та методів бібліотечно-біблографічного обслуговування щодо всебічного вивчення Конституції України;

· аналіз забезпечення учнів підручниками;

· новинки методичної літератури;

· організація тематичних виставок;

· ведення документації;

· робота шкільної бібліотеки з розвитку навичок читання, уміння працювати з книгою як засоби розумового виховання учнів.
	Постійно


	Завідуючий бібліотекою, 



	6
	Контроль за відвідуванням учнями школи 
	1.Ведення класними керівниками відповідної документації.

2.Наявність довідок в особових справах, що засвідчують причини пропусків.
	Кожного місяця
	Заступник директора з навчально-виховної роботи



	7
	Забезпечення наступності в роботі 4 і 5 класів.

Адаптація учнів 6-річного віку до навчання 
	- Відвідування уроків.

- Анкетування учнів.

- Порівняльний аналіз навчальних досягнень учнів 5- та 4-х класів з української мови, математики, англійської мови 
	І семестр
	Заступник директора з навчально-виховної роботи



	8
	Підготовка учнів до участі в олімпіадах 
	- Організація індивідуальних занять і консультацій.

- Розвиток творчих здібностей дітей.

- Система роботи з обдарованими і здібними дітьми.
	Вересень

Жовтень

Листопад
	Заступник директора з навчально-виховної роботи



	9.
	Цивільна оборона у школі.
	- Система роботи з оволодіння учнями і працівниками школи системою дій за сигналами ЦО  (за окремим планом) 
	Грудень

Січень

Квітень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи



	10.
	Документація проведення канікул учнів. 
	- Наявність плану роботи на канікулах.

- Проведення інструктажу з метою попередження дитячого травматизму під час канікул (осінніх, зимових, весняних, літніх)
	Жовтень

Грудень

Березень Травень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи



	11.
	Організація профорієнтаційної роботи з учнями. 
	- Вплив навчально-виховного процесу на свідомий вибір учнями майбутньої професії.

- 
	Квітень

Травень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи



	12.
	Підсумки виховної роботи школи     у навчальному році 
	- Виконання плану виховної роботи.

- Визначення рівня вихованості.

- Формування національної свідомості і самосвідомості.

- Виховання духовної культури особистості, створення умов для вільного вибору світоглядної позиції.

- Виховання свідомого ставлення до навчання, розвиток пізнавальної активності і культури розумової праці.

- Розуміння учнями свідомої дисципліни як норми морально-духовних відносин, самоконтроль і саморегуляція поведінки.

- Роль уроку і позаурочної роботи з учнями у формуванні взаємозв’язків внутрішньої і зовнішньої культури особистості.

- Організація і проведення виховної роботи класними керівниками.

- Організація і забезпечення життєдіяльності класних колективів.

- Демократизація управляння класним колективом на основі індивідуального і диференційованого підходу.

- Організація та проведення колективних творчих справ.

- Методи і форми виховної роботи, які застосовують класні керівники

- Зв’язки з родиною.

- Консультативно - педагогічна допомога батькам та класним керівникам заступником директора з виховної роботи.

- Педагогічна етика вчителів.

- Шляхи підвищення педагогічної майстерності класними керівниками.
	Травень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи



	13.
	Підсумки роботи педагогічного колективу з попередження дитячого травматизму 
	- Аналіз системи роботи класних керівників з попередження дитячого травматизму та оформлення відповідної документації.

- Наявність і зміст бесід з попередження дитячого травматизму в класних журналах.

- Вивчення правил дорожнього руху.

- Цивільна оборона.

- Пожежна безпека.

- Радіаційна безпека.
	Травень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи



	14.
	Виконання навчальних програм, практичних і лабораторних робіт, графіка тематичного оцінювання
	- Об’єктивність оцінювання рівня навчальних досягнень учнів.

- Виконання навчальних програм за записами в журналі.

- Перевірка відповідності змісту тем, які вивчаються, державним вимогам, календарним планам

- Відповідність кількості контрольних, лабораторних, практичних робіт, уроків позакласного читання, уроків з розвитку зв’язного  мовлення мінімуму, передбаченому державними програмами.

- Облік пропущених уроків учителями через хворобу.

- Заміна уроків.
	Травень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи




6.8. Заходи щодо  організації закінчення навчального року
	№ з/п
	Захід
	Термін
	Категорія залучених
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	Організаційні заходи

	1
	Ознайомлення педагогічних працівників із нормативних документів щодо закінчення навчального року
	березень
	усі педагогічні працівники
	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	

	2
	Інструктивно-методична нарада педагогічних працівників «Підготовка до державної підсумкової атестації»
	березень
	класні керівники 4, 9-х, 11 класів, вчителі предметники випускних класів
	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	

	3
	Інструктивно-методична нарада педагогічних працівників «Порядок закінчення навчального року»
	травень
	вчителі-предметники 

1-8, 10 класів
	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	

	4
	Нарада «Підготовка матеріалів для проведення ДПА та звітів за результатами ДПА
	березень
	керівники МО
	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	

	5
	Створення робочої групи з підготовки проекту Робочого навчального плану на наступний навчальний рік
	лютий
	керівники ШМО, заступник директора з НВР 
	Директор школи 


	

	6
	Створення робочої групи з підготовки проекту Плану роботи школи на наступний навчальний рік
	березень
	Заступник директора з НВР 

керівники ШМО
	Директор школи 


	

	7
	Моніторинг навчальних досягнень учнів
	травень
	класні керівники
	Заступник 

директора з навчально-виховної роботи


	

	8
	Заповнення Паспортів кабінетів. Погодження перспективних планів розвитку кабінетів
	травень
	завідувачі кабінетів, спортзалу
	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	

	9
	Моніторинг результатів ДПА
	травень
	вчителі-предметники
	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	

	10
	Підготовка розкладу ДПА 4 класу
	квітень
	Класний керівник


	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	

	11
	Підготовка розкладу ДПА 9 класу
	квітень 
	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	

	12
	Підготовка розкладу консультацій до ДПА 9 класу
	квітень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	

	13
	Підготовка пропозицій щодо складу державних атестаційних комісій ДПА 4 класу
	квітень
	Класний керівник
	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	

	14
	Підготовка пропозицій щодо складу державних атестаційних комісій ДПА 9 класу
	травень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	

	15
	Роз’яснювальна робота з батьками щодо порядку звільнення учнів від ДПА
	вересень-березень
	класні керівники
	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	

	16
	Внесення змін до режиму роботи школи, розкладу уроків у дні проведення ДПА
	травень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	

	17
	Замовлення випускної документації
	жовтень-травень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	

	18
	Звільнення учнів від ДПА (за фактом надання відповідних документів)
	за наказом
	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	Заступник директора з навчально-виховної роботи

Красюк Н.А
	

	19
	Підготовка та проведення свята «Останній дзвоник»
	квітень-травень
	класні керівники, педагог-організатор
	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	

	20
	Підготовка та проведення урочистостей з нагоди вручення документів про освіту
	квітень-травень
	класні керівники, педагог-організатори
	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	

	21
	Організація літнього відпочинку та оздоровлення
	травень-серпень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	

	22
	Роз’яснювальна робота з батьками щодо порядку ЗНО
	вересень-квітень
	класний керівник
	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	

	23


	Розподіл попереднього навантаження
	травень
	Директор школи 


	Директор школи 


	

	24
	Оформлення наочних матеріалів щодо ДПА
	лютий
	вчителі-предметники
	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	

	25
	Коригування графіку відпусток
	травень
	Директор школи 


	Директор школи 


	

	26
	Роботи з підготовки матеріально-технічної бази школи до роботи у новому навчальному році
	травень-серпень
	Директор школи 


	Директор школи 


	

	

	1
	Перевірка класних журналів та журналів (виконання навчальних планів, програм, оцінювання навчальних досягнень учнів)
	травень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

 
	

	2
	Перевірка журналу ГПД
	травень
	заступник директора з НВР 
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	3
	Перевірка ведення особових справ учнів
	травень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи


	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	4
	Створення комісії по перевірці випускної документації
	травень
	класні керівники, Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	Директор школи 


	

	5
	Звітування педагогічних працівників за результатами проходження підвищення кваліфікації
	травень
	Педпрацівники
	Голови ШМО, Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	6
	Аналіз роботи ШМО
	травень
	керівники ШМО
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

 
	

	7
	Аналіз роботи з обдарованою молоддю 
	травень
	керівники ШМО
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	8
	Аналіз виховної роботи
	травень
	класні керівники
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

Заступник директора з виховної роботи
	

	9
	Аналіз виконання навчальних програм, Державного стандарту початкової загальної освіти, Державного стандарту базової та повної середньої освіти
	травень
	керівники ШМО
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

 
	

	10
	Аналіз роботи щодо організації харчування учнів
	травень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	11
	Аналіз роботи щодо організації медичного обслуговування учнів
	травень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

 
	

	12
	Аналіз роботи щодо працевлаштування випускників
	Травень – серпень
	класні керівники, педагог-організатор
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	13
	Аналіз профілактичної роботи щодо запобігання всіх видів травматизму
	травень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	14
	Аналіз роботи  з соціального захисту учнів
	травень
	Класні керівники
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	15
	Аналіз методичної роботи
	травень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	Заступник директора з навчально-виховної роботи

 
	

	16
	Аналіз роботи з охорони праці
	травень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	17
	Аналіз роботи з цивільного захисту
	травень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	18
	Аналіз спортивно-оздоровчої роботи 
	травень
	керівник ШМО
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	19
	Аналіз фінансово-господарчої діяльності, матеріально-технічної бази школи
	травень
	Директор школи


	Директор школи


	

	20
	Аналіз роботи Школи молодого вчителя
	травень
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	

	21
	Аналіз роботи бібліотеки
	травень
	завідувач бібліотекою
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	

	22
	Аналіз роботи щодо відпочинку та оздоровлення учнів
	серпень
	класні керівники, директор закладу відпочинку
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


	


Розділ 7
Співробітництво школи

7.1. Заходи щодо співробітництва з батьками
	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальний
	Примітки

	1.
	Підготувати і провести засідання Ради школи:

	11.1
	· Створення атестаційної комісії;

· Про організацію харчування учнів школи у вересні-грудні;

· Про затвердження режиму роботи школи;

· Про затвердження плану роботи школи.
	Серпень
	Директор школи 

Голова ради школи


	

	1.2
	· Організація пільгового харчування учнів та охоплення гарячим харчуванням учнів школи ІІ та ІІІ ступенів за батьківські кошти
	Вересень
	Директор школи 
	

	1.3
	· Надання матеріальної допомоги з фонду загальнообов’язкового навчання  дітям пільгового контингенту (підготовка документації).
	Жовтень
	Директор школи 


	

	1.4
	· Робота колективу школи з питань економії енергоносіїв
	Листопад
	Директор школи 


	

	1.5
	· Підготовка до новорічних та різдвяних свят
	Грудень
	Заступник директора з навчально-

виховної роботи 

Голова ради школи


	

	1.6
	· Підсумки роботи школи за І семестр 2017/2018н.р.
	Січень
	Директор школи 

Заступник директора з навчально-

виховної роботи


	

	1.7
	· Підготовка учнів випускних класів до державної підсумкової атестації, складання тестів зовнішнього незалежного оцінювання та завершення навчального року

· Про оздоровлення учнів у літній період
	Квітень
	Заступник директора з навчально-

виховної роботи 
	

	2. Організація роботи педагогічноголекторію для батьків з питань оптимізації процесу навчання та підвищення педагогічних можливостей сім’ї
	Протягом року
	Заступник директора з навчально-

виховної роботи 
	

	3. Організація диференційованої роботи з батьками обдарованих та дітей групи ризику
	Постійно
	Заступник директора з навчально-

виховної роботи
	

	4. Залучення батьків мікрорайону до проведення рейдів, загальношкільних свят, предметних олімпіад та інших заходів.
	Протягом року
	Класні керівники
	

	5. Проведення батьківських зборів на підприємствах де працюють батьки учнів школи.
	Протягом року за необхідністю
	Директор школи 

заступник директора з навчально-

виховної роботи класні керівники
	


Розділ 8
Фінансово-господарська діяльність школи
8.1. Бюджетні витрати
	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальний
	Примітки

	1.
	Робота з колективом щодо економії бюджетних коштів за статтями кошторису:
· Провести нараду з персоналом школи з питань економії енергоносіїв.

· Систематично проводити рейди з перевірки питань збереження майна та економії енергоносіїв.
	До 10.09.2017

Постійно
	Директор школи 


	

	2.
	Підготувати документи та створити умови для роботи інвентаризаційної комісії школи. Провести інвентаризацію матеріальних цінностей.
	До 10.10.2017


	Директор школи 


	


	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальний
	Примітки

	1.
	Фінансово - господарську діяльність школи організувати згідно закону України “Про загальну середню освіту”, пунктів 1-3 статті 43
	Постійно
	Директор школи  


	

	2.
	Постійно звітувати про використання позабюджетних коштів перед педколективом, радою школи та громадськістю
	1 раз на рік
	Директор школи  


	


8.2. Робота по раціональному витрачанню позабюджетних коштів

8.3. Робота по залученню позабюджетних коштів
	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальний
	Примітки

	
	Встановити контроль за надходженням благодійних внесків на утримання школи та виконання ремонтних робіт у навчальних кабінетах та у шкільних будівлях в цілому
	Постійно
	Директор школи  


	


8.4. Проведення ремонтних робіт

	№ п/п

	Зміст
	Дата
	Відповідальний

	1.
	Здійснити поточний ремонт:

1. Всіх класних кімнат ;

2. Коридорів та рекреацій  шкільних будівель;

3. Приміщення їдальні ;

4. Спортивної зали ;

5. Туалетних кімнат ;

6. Системи водопостачання та каналізації школи;
	До 20.08.2018
	Класні керівники, технічний персонал

	2.
	Здійснити косметичний ремонт усіх службових приміщень школи ;
	До 20.08.2018
	технічний персонал

	3.
	До нового навчального року виконати роботи (батьківські кошти):

· Завезти пісок для зими та на спортивний майданчик

· Придбати миючі та дезінфекційні засоби

Придбати інвентар для прибирання приміщень та закріпленої території 
	До 20.08.2018
	Директор школи




Розділ 9

Охорона праці та цивільна оборона

9.1. Охорона праці працівників та безпека життєдіяльності учнів

	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальний

	1.
	Оформлення акту підготовки школи до нового навчального року
	До 30.08.2017
	Директор школи  

	2.
	Підготовка та  проведення зборів з колективом школи з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності
	Перший тиждень вересня
	Директор школи 



	3.
	Проведення нарад за участю директора з питань контролю за дотриманням норм охорони праці та безпеки життєдіяльності 
	Вересень, грудень 2017

Березень, травень 2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	4.
	Оформлення паспортів навчальних кабінетів, актів-дозволів на функціонування кабінетів з особливими умовами роботи
	До 30.08.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

Завідуючі кабінетами

	5.
	Прийом кабінетів та інших приміщень комісією до експлуатації у новому навчальному році
	До 30.08.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	6.
	Розробка проекту угоди з охорони праці з профспілковим комітетом  школи та подання його на затвердження
	До 15.09.2017
	Директор школи голова ПК 



	7.
	Укладання угоди з охорони праці між адміністрацією школи та профспілковим комітетом  школи
	15.09.2017
	Директор школи голова ПК 



	8.
	Інструктивна нарада з класними керівниками з питань ведення у класних журналах та журналах з охорони праці та безпеки життєдіяльності обліку роботи з учнями з дотримання ними норм охорони праці та безпеки життєдіяльності
	До 10.09.2017
	Директор школи  

Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	9.
	Інструктивна нарада з завідувачами спеціалізованих кабінетів, відповідальними за роботу у спортивних залах та на спортивному майданчику з питань ведення у журналах з охорони праці та безпеки життєдіяльності обліку роботи з учнями з дотримання охорони праці та безпеки життєдіяльності та запобігання нещасним випадкам
	До 10.09.2017
	Директор школи  

Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	10
	Розробка та затвердження інструкцій (за необхідністю) з охорони праці та безпеки життєдіяльності у навчальних кабінетах, майстернях, спортивних залах, інструкцій для працівників кожного підрозділу щодо всіх видів праці та використання 

обладнання 
	До 15.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	11
	Контроль за наявністю журналів з охорони праці та безпеки життєдіяльності працівників та учнів
	До 15.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	12
	Проведення відповідних інструктажів учнів перед проведенням екскурсій або виїздів за територію школи
	Перед виїздом
	Класні керівники

	13
	Обговорення на батьківських зборах питань протипожежної безпеки та запобігання нещасним випадкам серед учнів
	До 15.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної 

	14
	Обговорення на засіданні педагогічної ради питання про стан роботи колективу з охорони праці та безпеки життєдіяльності працівників та учнів
	До 30.08.2017
	Директор школи  

	15
	Ознайомлення працівників та учнів школи з планом дій у разі пожежі
	До 10.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

Класні керівники

	16
	Перевірка захисного заземлення й опору ізоляції електромережі
	До 20.08.2017
	Директор школи

	17
	Перевірка та очищення всіх приміщень, особливо даху й підвалів від сміття
	Постійно
	Директор школи

	18
	Організація періодичних оглядів електроарматури, сантехнічного обладнання
	Постійно
	Директор школи

	19
	Організація періодичних оглядів спортивного, технічного обладнання
	Постійно
	Вчителі фізкультури та трудового навчання

	20
	Забезпечення проведення обробки вогнезахисним розчином горищних перекриттів шкільної будівлі
	При наявності коштів
	Директор школи

	21
	Перевірка забезпеченості школи первинними засобами пожежогасіння відповідних служб і кабінетів вогнегасниками
	До 10.08.2017
	Директор школи

	22
	Організація підготовки необхідної документації та наочних матеріалів з правил дорожнього руху, поведінки на  воді, поводження з електроприладами, газом тощо
	До 02.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	23
	Забезпечення проведення необхідних видів інструктажів працівників школи
	До 05.09.2017
	Директор школи  

Заступник директора з навчально-виховної роботи 



	24
	Маркування парт та учнівських столів згідно з віковими особливостями учнів
	До 05.09.2075
	Завідувачі кабінетів

	25
	Проведення тренувальних занять з евакуації особового складу в разі необхідності
	Один раз в семестр
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	26
	Забезпечення наявності куточків безпеки та охорони здоров'я в навчальних приміщеннях
	До 05.09.2017
	Завідувачі кабінетів

	27
	Проведення відповідних інструктажів учнів напередодні канікул
	Перед початком канікул
	Класні керівники


9.2.Цивільна оборона

	№ п/п
	Зміст
	Дата
	Відповідальний

	1.
	Уточнення списків особового складу формувань цивільної оборони на новий рік
	До 31.12.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	2.
	Оформлення шкільного стенду цивільної оборони
	До 01.09.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	3.
	Підготовка проекту наказу "Про підсумки підготовки   та проведення заходів з ЦО"
	До 31.12.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	4.
	Підготовка проекту наказу "Про організацію ЦО"
	До 31.12.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	5.
	Уточнення схеми повідомлення постійного складу школи про отримання сигналів цивільної оборони
	До 31.12.2017
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	6.
	Підготовка проекту наказу  "Про підготовку та проведення загально шкільного Дня цивільної оборони"
	Березень

2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 

	7.
	Проведення загальношкільного Дня цивільної оборони
	Квітень

2018
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 


PAGE  
64

